
คู่มือส าหรบัประชาชน : การรบัช าระภาษีป้าย 
หน่วยงานท่ีให้บริการ  : เทศบาลต าบลเวยีงอ าเภอไชยาจงัหวดัสรุาษฎรธ์านีกระทรวงมหาดไทย 
 

หลกัเกณฑ ์วิธีการ เงื่อนไข (ถ้ามี) ในการย่ืนค าขอ และในการพิจารณาอนุญาต 

ตามพระราชบญัญตัภิาษป้ีายพ.ศ. 2510 ก าหนดใหอ้งคก์รปกครองสว่นทอ้งถิน่มหีน้าทีใ่นการรบัช าระภาษป้ีายแสดงชื่อยีห่อ้
หรอืเครื่องหมายทีใ่ชเ้พื่อการประกอบการคา้หรอืประกอบกจิการอื่นหรอืโฆษณาการคา้หรอืกจิการอื่นเพื่อหารายไดโ้ดยมี
หลกัเกณฑว์ธิกีารและเงือ่นไขดงันี้ 

1. องคก์รปกครองสว่นทอ้งถิน่ (เทศบาลหรอืองคก์ารบรหิารสว่นต าบล) ประชาสมัพนัธข์ ัน้ตอนและวธิกีารเสยีภาษ ี
2. แจง้ใหเ้จา้ของป้ายทราบเพือ่ยืน่แบบแสดงรายการภาษป้ีาย (ภ.ป. 1) 
3. เจา้ของป้ายยืน่แบบแสดงรายการภาษป้ีาย (ภ.ป. 1) ภายในเดอืนมนีาคม 
4. องคก์รปกครองสว่นทอ้งถิน่ตรวจสอบแบบแสดงรายการภาษป้ีายและแจง้การประเมนิภาษป้ีาย (ภ.ป. 3) 
5. องคก์รปกครองสว่นทอ้งถิน่รบัช าระภาษ ี(เจา้ของป้ายช าระภาษทีนัทหีรอืช าระภาษภีายในก าหนดเวลา) 
6. กรณีทีเ่จา้ของป้ายช าระภาษเีกนิเวลาทีก่ าหนด (เกนิ 15 วนันบัแต่ไดร้บัแจง้การประเมนิ) ตอ้งช าระภาษแีละเงนิเพิม่ 
7. กรณีทีผู่ร้บัประเมนิ (เจา้ของป้าย) ไมพ่อใจการประเมนิสามารถอทุธรณ์ต่อผูบ้รหิารทอ้งถิน่ไดภ้ายใน 30 วนันบัแต่ไดร้บั
แจง้การประเมนิเพือ่ใหผู้บ้รหิารทอ้งถิน่ชีข้าดและแจง้ใหผู้เ้สยีภาษทีราบตามแบบ (ภ.ป. 5) ภายในระยะเวลา 60 วนันบัแต่
วนัทีไ่ดร้บัอทุธรณ์ตามพระราชบญัญตัภิาษป้ีายพ.ศ. 2510 
8. กรณีค าขอหรอืรายการเอกสารประกอบการพจิารณาไมถ่กูตอ้งหรอืไม่ครบถว้นและไมอ่าจแกไ้ขเพิม่เตมิไดใ้นขณะนัน้ผู้
รบัค าขอและผูย้ ืน่ค าขอจะตอ้งลงนามบนัทกึสองฝา่ยและรายการเอกสาร/หลกัฐานรว่มกนัพรอ้มก าหนดระยะเวลาใหผู้ย้ ืน่ค า
ขอด าเนินการแกไ้ข/เพิม่เตมิหากผูย้ ืน่ค าขอไมด่ าเนินการแกไ้ข/เพิม่เตมิภายในระยะเวลาทีก่ าหนดผูร้บัค าขอจะด าเนินการ
คนืค าขอและเอกสารประกอบการพจิารณา 
9. พนกังานเจา้หน้าทีจ่ะยงัไมพ่จิารณาค าขอและยงัไมน่บัระยะเวลาด าเนินงานจนกว่าผูย้ ืน่ค าขอจะด าเนนิการแกไ้ขค าขอ
หรอืยืน่เอกสารเพิม่เตมิครบถว้นตามบนัทกึสองฝา่ยนัน้เรยีบรอ้ยแลว้ 
10. ระยะเวลาการใหบ้รกิารตามคูม่อืเริม่นบัหลงัจากเจา้หน้าทีผู่ร้บัค าขอไดต้รวจสอบค าขอและรายการเอกสารหลกัฐานแลว้ 
เหน็ว่ามคีวามครบถว้นตามทีร่ะบุไวใ้นคูม่อืประชาชน 
11. หน่วยงานจะมกีารแจง้ผลการพจิารณาใหผู้ย้ ืน่ค าขอทราบภายใน 7 วนันบัแตว่นัทีพ่จิารณาแลว้เสรจ็ตามมาตรา 10 แหง่ 
พระราชบญัญตักิารอ านวยความสะดวกในการพจิารณาอนุญาตของทางราชการพ.ศ. 2558 

ช่องทางการให้บริการ 

สถานทีใ่ห้บริการ 
เทศบาลต าบลเวยีง/ตดิต่อดว้ยตนเองณหน่วยงาน 
(หมายเหตุ: -) 

ระยะเวลาเปิดให้บริการ   
เปิดใหบ้รกิารวนัจนัทรถ์งึวนัศกุร ์ 
(ยกเวน้วนัหยดุทีท่างราชการก าหนด)  
ตัง้แต่เวลา 08:30 - 16:30 น.  
(มพีกัเทีย่ง) 



ขัน้ตอน ระยะเวลา และส่วนงานท่ีรบัผิดชอบ 
ระยะเวลาในการด าเนินการรวม :  46 วนั 

ล าดบั ขัน้ตอน ระยะเวลา ส่วนท่ีรบัผิดชอบ 
1) การตรวจสอบเอกสาร 

เจา้ของป้ายยืน่แบบแสดงรายการภาษป้ีาย (ภ.ป. 1) เพือ่ให้
พนกังานเจา้หน้าทีต่รวจสอบความครบถว้นถกูตอ้งของ
เอกสารหลกัฐาน 
หมายเหต:ุ  
1. ระยะเวลา : 1 วนั, ภายในเดอืนมนีาคมของทกุปี 
2. หน่วยงานผูร้บัผดิชอบคอืเทศบาลต าบลเวยีง 

1 วนั เทศบาลต าบลเวยีง
อ าเภอไชยา 

จงัหวดัสรุาษฎรธ์านี 
 

2) การพิจารณา 
พนกังานเจา้หน้าทีพ่จิารณาตรวจสอบรายการป้ายตามแบบ
แสดงรายการภาษป้ีาย (ภ.ป.1) และแจง้การประเมนิภาษ ี
หมายเหต:ุ  
1. ระยะเวลา : ภายใน 30 วนันบัจากวนัทีย่ ืน่แสดงรายการ
ภาษป้ีาย (ภ.ป.1) (ตามพระราชบญัญตัวิธิปีฏบิตัริาชการทาง
ปกครองพ.ศ. 2539) 
2. หน่วยงานผูร้บัผดิชอบคอืเทศบาลต าบลเวยีง 

30 วนั เทศบาลต าบลเวยีง
อ าเภอไชยา 

จงัหวดัสรุาษฎรธ์านี 
 

3) การพิจารณา 
เจา้ของป้ายช าระภาษ ี
หมายเหต:ุ  
1. ระยะเวลา : ภายใน 15 วนันบัแต่ไดร้บัแจง้การประเมนิ 
(กรณีช าระเกนิ 15 วนัจะตอ้งช าระเงนิเพิม่ตามอตัราที ่
กฎหมายก าหนด 
2. หน่วยงานผูร้บัผดิชอบคอืเทศบาลต าบลเวยีง 

15 วนั เทศบาลต าบลเวยีง
อ าเภอไชยา 

จงัหวดัสรุาษฎรธ์านี 
 

 
รายการเอกสาร หลกัฐานประกอบ 

ล าดบั ช่ือเอกสาร จ านวน และรายละเอียดเพ่ิมเติม (ถ้ามี) หน่วยงานภาครฐัผู้ออกเอกสาร 
1) 

 
บตัรประจ าตวัประชาชนหรือบตัรท่ีออกให้โดยหน่วยงานของรฐั
พร้อมส าเนา 
ฉบบัจริง1ชดุ 
ส าเนา1ชดุ 
หมายเหตุ- 
 
 

- 



ล าดบั ช่ือเอกสาร จ านวน และรายละเอียดเพ่ิมเติม (ถ้ามี) หน่วยงานภาครฐัผู้ออกเอกสาร 
2) 

 
ทะเบียนบา้นพร้อมส าเนา 
ฉบบัจริง1ชดุ 
ส าเนา1ชดุ 
หมายเหตุ- 

- 

3) 
 

แผนผงัแสดงสถานท่ีตัง้หรือแสดงป้ายรายละเอียดเก่ียวกบัป้าย
วนัเดือนปีท่ีติดตัง้หรือแสดง 
ฉบบัจริง1ชดุ 
ส าเนา0ชดุ 
หมายเหตุ- 

- 

4) 
 

หลกัฐานการประกอบกิจการเช่นส าเนาใบทะเบียนการค้าส าเนา
ทะเบียนพาณิชยส์ าเนาทะเบียนภาษีมลูค่าเพ่ิม 
ฉบบัจริง0ชดุ 
ส าเนา1ชดุ 
หมายเหตุ- 

- 

5) 
 

หนังสือรบัรองนิติบคุคล (กรณีนิติบคุคล) พร้อมส าเนา 
ฉบบัจริง1ชดุ 
ส าเนา1ชดุ 
หมายเหตุ- 

- 

6) 
 

ส าเนาใบเสรจ็รบัเงินภาษีป้าย (ถ้ามี)  
ฉบบัจริง0ชดุ 
ส าเนา1ชดุ 
หมายเหตุ- 

- 

7) 
 

หนังสือมอบอ านาจ (กรณีมอบอ านาจให้ด าเนินการแทน) 
ฉบบัจริง1ฉบบั 
ส าเนา0ฉบบั                    
 หมายเหตุ- 

- 

 
ค่าธรรมเนียม 

ล าดบั รายละเอียดค่าธรรมเนียม ค่าธรรมเนียม (บาท / ร้อยละ) 
ไมม่ขีอ้มลูคา่ธรรมเนียม 

 
 
 
 



ช่องทางการร้องเรียน แนะน าบริการ 

ล าดบั ช่องทางการร้องเรียน / แนะน าบริการ 
1) เทศบาลต าบลเวยีง(ระบุหน่วยงานทีไ่ดร้บัมอบหมายใหร้บัเรือ่งรอ้งเรยีน) หมายเลขโทรศพัท0์-7743-1517 

(หมายเหตุ: -) 
2) ศนูยบ์รกิารประชาชนส านกัปลดัส านกันายกรฐัมนตร ี

หมายเหต:ุ ( เลขที ่1 ถ.พษิณุโลกเขตดุสติกทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th / ตูป้ณ.1111 
เลขที ่1 ถ.พษิณุโลกเขตดสุติกทม. 10300) 

 
แบบฟอรม์ ตวัอย่างและคู่มือการกรอก 

ล าดบั ช่ือแบบฟอรม์ 
1) 1. แบบแจง้รายการเพือ่เสยีภาษป้ีาย (ภ.ป. 1) 2. แบบยืน่อทุธรณ์ภาษป้ีาย (ภ.ป. 4) 

(หมายเหตุ: -) 
 
หมายเหตุ 
- 

 
ช่ือกระบวนงาน:  การรบัช าระภาษป้ีาย 
หน่วยงานกลางเจ้าของกระบวนงาน:  ส านกับรหิารการคลงัทอ้งถิน่กรมสง่เสรมิการปกครองทอ้งถิน่ส านกับรหิารการคลงั
ทอ้งถิน่ 
ประเภทของงานบริการ:  กระบวนงานบรกิารทีเ่บด็เสรจ็ในหน่วยเดยีว 
หมวดหมู่ของงานบริการ:  รบัแจง้ 
กฎหมายท่ีให้อ านาจการอนุญาต หรือท่ีเก่ียวข้อง: 
1) พ.ร.บ.ภาษป้ีายพ.ศ. 2510 
ระดบัผลกระทบ:  บรกิารทัว่ไป 
พื้นท่ีให้บริการ:  ทอ้งถิน่ 
กฎหมายข้อบงัคบั/ข้อตกลงท่ีก าหนดระยะเวลา:- 
ระยะเวลาท่ีก าหนดตามกฎหมาย / ข้อก าหนด ฯลฯ: 0.0 
 
 
 
 

ข้อมูลส ำหรับเจ้ำหน้ำที่ 



ข้อมลูสถิติของกระบวนงาน: 
 จ านวนเฉลีย่ต่อเดอืน 0 
 จ านวนค าขอทีม่ากทีส่ดุ 0 
 จ านวนค าขอทีน้่อยทีส่ดุ 0 
ช่ืออ้างอิงของคู่มือประชาชน:  ส าเนาคูม่อืประชาชนผูอ้ านวยการกองคลงัการรบัช าระภาษป้ีาย 
 
 
 

เอกสารฉบบันี้ดาวน์โหลดจากเวบ็ไซตร์ะบบสารสนเทศศนูยก์ลางขอ้มลูคูม่อืส าหรบัประชาชน 
Backend.info.go.th 
วนัทีเ่ผยแพรคู่ม่อื: - 


